REGULAMIN WYDAWANIA MATERIALOW PROMOCYJNYCH

1. Woydziat Kultury i Promocji Urzedu Miejskiego w Pyskowicach w ramach realizowanych zadan
prowadzi:
1) nieodptatng dystrybucje materiatdw promocyjnych z witasnej inicjatywy,
2) nieodptatng dystrybucje materiatéw promocyjnych na wniosek podmiotéw
zewnetrznych,
3) nieodptatng dystrybucje pakietdw powitalnych dla nowo narodzonych mieszkarncow
Pyskowic, urodzonych poza miejscem zamieszkania*.
2. Wydawanie pakietéw powitalnych odbywa sie za potwierdzeniem odbioru, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
3. Wydawanie materiatéw promocyjnych na wniosek podmiotom zewnetrznym:

1)

Wydziat Kultury i Promocji przekazuje materiaty promocyjne (wydawnictwa, foldery,
plany miasta, ulotki o miescie oraz inne gadzety promocyjne) do nieodptatnej
dystrybucji wytacznie organizatorom przedsiewzie¢, ktore majg szczegdlne znaczenie
dla promocji miasta.

Osoba fizyczna, osoba prawna, instytucja, organizacja pozarzadowa lub inny podmiot
ubiegajacy sie o wydanie materiatéw promocyjnych sktada wniosek, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego w
Pyskowicach, ul. Strzelcéw Bytomskich 3 lub e-mailowo na adres: info@pyskowice.pl.
Formularz wniosku o wydanie materiatéw promocyjnych dostepny jest w wersji do
pobrania w formacie pdf oraz doc na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w
Pyskowicach www.pyskowice.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Whioski, ktore wptyng do Urzedu Miejskiego w Pyskowicach bedg rozpatrywane
przez Naczelnika Wydziatu Kultury i Promocji niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie
10 dni od daty ich wptywu.

Materiaty promocyjne mozna odebra¢ w terminie do 14 dni po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku.

Naczelnik Wydziatu Kultury i Promocji moze odmowic¢ przyznania materiatéw
promocyjnych.

Naczelnik Wydziatu Kultury i Promocji za zgodg wnioskodawcy moze przyznac
materiaty inne niz wymienione we wniosku lub w innej liczbie niz wnioskowana.
Materiaty promocyjne wydawane bedg przez pracownikéw Wydziatu Kultury i
Promocji w Urzedzie Miejskim w Pyskowicach w godzinach pracy urzedu.

10) O rozpatrzeniu wniosku wnioskujgcy bedg powiadamiani telefonicznie lub poprzez

poczte elektroniczng. Wszelkie informacje mozna uzyska¢ w Wydziale Kultury i
Promocji pod numerem tel. (32) 332 60 66.

11) Wydziat Kultury i Promocji zobowigzany jest ewidencjowac wnioski i sporzadzac po

zakonczeniu kazdego roku kalendarzowego sprawozdanie zawierajgce dane
dotyczace ilosci wydanych na ich podstawie materiatow.

* Nieodptatna dystrybucje pakietéw powitalnych dla nowo narodzonych mieszkaricow Pyskowic, urodzonych w miejscu

zamieszkania prowadzi Urzagd Stanu Cywilnego przy Urzedzie Miejskim w Pyskowicach.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu wydawania materiatéw promocyjnych

POTWIERDZENIE ODBIORU PAKIETU POWITALNEGO

Imie i nazwisko dziecka

Data i miejsce urodzenia dziecka

W dniu......cceuee. 20.......... r. odebrano w Urzedzie Miejskim w Pyskowicach pakiet powitalny
dla nowo narodzonego dziecka.

Podpis rodzica/opiekuna prawnego



Zatacznik nr 2 do Regulaminu wydawania materiatéw promocyjnych

PYSKOWICE, ..o vt

Nr telefonu i adres e-mail do kontaktu:........cccceevvvvevieceicernnnenne

WhNIOSEK N e se e e cneee
o nieodptatne wydanie materiatéw promocyjnych

Informacje o wnioskodawcy (osoba fizyczna lub prawna, instytucja, organizacja pozarzagdowa lub inny
podmiot):

Przeznaczenie materiatdw promocyjnych:

a) Nazwa i opis przedsiewziecia (np. wydarzenie sportowe/artystyczne/spoteczne, konferencja, targi,
wizyty oficjalnych gosci, konkursy, inne — prosze szczegétowo opisac):

b) Termin i miejsce realizacji przedsiewziecia oraz przewidywana liczba odbiorcow:

Prosze okresli¢ rodzaj oraz ilo$¢ materiatéw, o ktére wystepuje wnioskodawca:

- wydawnictwa, foldery, plany miasta, ulotki o miescie Pyskowice:

Podpis wnioskodawcy (pieczatka)

Materiaty promocyjne wydawane bedg przez pracownikéw Wydziatu Kultury i Promocji w Urzedzie Miejskim w Pyskowicach,
ul. Strzelcéw Bytomskich 3, w godzinach pracy Urzedu. Kontakt: tel. (32) 332 60 66.

Podpis Naczelnika
Wydziatu Kultury i Promocji

Podpis odbiorcy (pieczatka)
*Nr wniosku nadaje Wydziat Kultury i Promocji



