OPRACOWANIE FUNDACJA TRZECI.ORG

SPRAWOZDANIE 7Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

SEOWO WSTEPU:
* Poradnik ma stanowi¢ podpowiedz dla osob wypetniajqcych sprawozdanie.

* Poradnik ma charakter uniwersalny w zwiqzku z czym nie uwzglednia szczegotowych
wymogow dotyczqcych realizacji i sprawozdawczosci zadan.

* Kilka podpowiedzi rozpoczynajqcych sie od stowa nie:

- NIE usuwaj niczego ze sprawozdania. Wszystkie stowa, przypisy, tabele etc. powinny zosta¢
na swoim miejscu i w swojej oryginalnej formie.

- NIE zapomnij przeczyta¢ uwaznie instrukcji przy poszczegolnych rubrykach sprawozdania.

- ,NIE DOTYCZY” to zwrot, ktérego uzywamy we wszystkich rubrykach, ktérych nie
wypetniamy. Mozesz je tez przekreslic zamiast wpisywac powyzszy zwrot.

- NIE konstruuj sprawozdania w oparciu o dokumenty ztozone w latach poprzednich. Czesto
wydaje sie to szybszy sposob, ale jednoczesnie powoduje on powstawanie najwiekszej ilosci
btedoéw w ofercie. Pobierz czysty formularz i zacznij wypetniac¢ go na nowo.

W __ przypadku nowych procedur konkursowych wiele elementow zadania bedzie
doprecyzowanych w ogtoszeniu konkursowym, dlatego zapoznaj sie z nim szczegétowo.
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Zalqczniki do rozporzqdzenia
Przewodniczqcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (poz. 2057)

Zalqcznik nr 5

WZOR
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI
POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wylqcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegolnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pél, ktére nie dotyczq danego sprawozdania, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,,*”, np. ,,Czesciowe* / Koricowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwq odpowiedz i pozostawi¢
prawidtowq. Przyklad: ,, €zeseiowe®/ Koricowe*”.

Rodzaj sprawozdania Czesciowe* / Konicowe*

Okres, za jaki jest skladane sprawozdanie Data zgodnie z umowq.

Tytut zgodnie z umowq.
Tytul zadania publicznego

Pelna nazwa podmiotu.
Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Bez komentarza Numer umowy, o ile zostal Bez komentarza

Data zawarcia umowy T

Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiqgnietych rezultatéw wraz z liczcbowym okresleniem skali dzialan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisad
osiqgniete rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaly zmierzone; nalezy wskaza¢ rezultaty trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynita sie do osiqgniecia jego celu)

UWAGA TABELA ZNACZNIE ROZNI SIE OD TEJ Z OFERTY!!!
IMimo to musisz wskaza¢ informacje tozsame z tymi, ktore byly podane w ofercie:
INAZWA REZULTATU:

IPLANOWANY POZIOM OSIAGNIECIA REZULTATOW (WARTOSC DOCELOWA):
ISPOSOB MONITOROWANIA REZULTATOW / ZRODEO INFORMACJI O OSIAGNIECIU WSKAZNIKA:

IPonadto wskaz:

Co jest bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikoéw zadania) realizacji oferty?
+ Produkty np.: poradniki na temat zdrowego zywienia, prace plastyczne.

+ Ustugi np.: szkolenia, porady.
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Jaka zmiana spoleczna zostala osiqgnieta poprzez realizacje zadania?
- Jakie cele zostanq osiqgniete?
- Jakie problemy zostanq rozwiqzane?

Jak bedq wykorzystane rezultaty osiqgniete w trakcie realizacji oferty w dalszych dzialaniach organizacji? — trwalos¢ rezultatéw
zadania)

2. Szczegotowy opis wykonania poszczegolnych dziatan (opis powinien zawierac szczegétowq informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowgq, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy
przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanym wkiadzie osobowym i wkiadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji
dziatania przez podmiot niebedqcy strong umowy"” nalezy to wyraznie wskazac w opisie tego dziatania)

UWAGA TABELA ZNACZNIE ROZNI SIE OD TEJ Z OFERTY!!!

Nazwa dzialania:

Wskaz:

- rodzaj podjetych dzialan

- miejsce realizacji

- zasoby niezbedne do realizacji

- adresatéw realizowanych dzialan
- termin realizacji

IPONADTO

Zasoby kadrowe:

- Wskaz jakie osoby (kadra) byla zaangazowana w realizacje zadania. Wskaz kwalifikacje i sposob zaangaiowania (wynagrodzenie,
wolontariat, praca spoteczna cztonkow).

Zasoby rzeczowe:
- Wskaz jaki sprzet lub zasoby lokalowe zostaly wykorzystane do realizacji zadania.

Zasoby finansowe:
- Wskaz zrédlo zasobow, ktore byly wykorzystane do realizacji zadania np. sktadki czlonkowskie, srodki wlasne, oplaty od
uczestnikow

Czes¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rorzliczenie wydatkow za rok ...

. Faktycznie poniesione
Koszty zgodnie z umowq 4 P

Lp. Rodzaj kosztu wydatki
wzd (wl)

L Koszty realizacji dziatan

L1. Dziatanie 1

L1.1. Koszt 1

L1.2. Koszt 2

1.2. Dziatanie 2

1.2.1. Koszt 1

1.2.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

II. Koszty administracyjne
IL.1. Koszt 1
11.2. Koszt 2

Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

1 Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 . o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
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2. Rozliczenie ze wzgledu na zroédlo finansowania zadania publicznego
Lp. | Zrédlo finansowania Koszty zgodnie z umowq Faktyci';i; lﬁz?iesmne
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogolem: V43
1 1.1 Kwota dotagcji V4 7}
1.2 Odsetki bankowe od dotacji z
1.3 Inne przychody z
Inne srodki finansowe ogétem?: I
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) z 7l
2.1 | Srodki finansowe wlasne zt zt
2.2 | Swiadczenia pienieine od odbiorcéw zadania publicznego V4 7t
2 Srodki finansowe z innych zrédel publicznych®
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek)
2.3 sektora finanséw publicznych, ktory(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki 7l 7l
finansowe):
2.4 Pozostate” zt zt
Wklad osobowy i wklad rzeczowy ogoétem: 7
3 (nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2) 71
3.1 Koszty pokryte z wkladu osobowego V4 7}
3.2 Koszty pokryte z wkladu rzeczowego?” zl zt
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego® % %
Udzial innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty o o
5 dotacii” % %
otacji
Udziat wkladu osobowego i wkladu rzeczowego w stosunku do otrzymanej o o
6 few :8) % %
oty dotacji

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktore nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzqce ze sprzedazy towarow
lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)
Nalezy opisa¢ przychody powstale podczas realizowanego zadania, ktére nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzqce ze
sprzedazy towaréw lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego lub powstalych w wyniku
naliczenia odsetek bankowych.

4. Informacje o swiadczeniach pienieznych pobranych w zwiqzku z realizacjq zadania od odbiorcéow zadania (nalezy wskazad
warunki, na jakich byly pobierane Swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce
oraz jaka byta tgczna wartosc tych Swiadczen)

Wskaz kalkulacje i zasady pobierania oplat od uczestnikow. Np. planujqc szkolenie wskaz:

- ilos¢ uczestnikow

- cena udzialu jednej osoby
- aczna kwota pobranych oplat.

2 Wypetnic¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

3 Na przyklad dotacje z budietu paristwa lub budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego, funduszy celowych, srodki

z funduszy strukturalnych.

4 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczala wycene wktadu rzeczowego.

5 Wkiadem rzeczowym sq np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzqdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ réwniez zaséb
udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa,
poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

6 Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy poda¢ z doktadnosciq do
dwdch miejsc po przecinku.

7 Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podaé z
doktadnosciq do dwéch miejsc po przecinku.

8 Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy poda¢ z doktadnosciq
do dwdch miejsc po przecinku.
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Czes¢ I11. Dodatkowe informacje

W tym punkcie moziesz przedstawi¢ wszelkie dodatkowe informacje mogqce mie¢ znaczenie przy ocenie sprawozdania. Mogq
dotyczy¢ np. zestawienia wydatkow, rezultatow, sposobu wykonania zadania, rozbieznosci pomiedzy ofertq a sprawozdaniem.

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sq zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) w zakresie zwiqzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby, ktérych dotyczq te dane,
zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

PODPISZ ZGODNIE Z ZASADA REPREZENTACJI

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowiqzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.

W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podac imie i nazwisko osoby podpisujqcej.”

WSKAZ DATE

Data ......ccooieiiiiiiiiiiiiiiiiiia i

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytkq poleconq na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujqcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570,
z pézn. zm.), za po$wiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

UWAGA! WZOR SPRAWOZDANIA NIE WYMAGA ZAEACZNIKOW.

9 Nie dotyczy sprawozdania sporzqdzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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