OPRACOWANIE FUNDACJA TRZECL.ORG

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

SEOWO WSTEPU:

® Poradnik ma stanowi¢ podpowiedz dla oséb wypeitniajqcych oferte.

® Poradnik ma charakter uniwersalny w zwiqzku z czym nie uwzglednia szczegétowych
wymogow  dotyczqcych realizacji i sprawozdawczosci zadan, na ktore
przygotowujesz oferte w wybranych przez siebie konkursach. Zawsze sprawdi
dodatkowo regulamin danego konkursu i okreslone w nim dodatkowe dokumenty.

® Kilka podpowiedzi rozpoczynajqcych sie od stowa nie:
- NIE usuwaj niczego z oferty. Wszystkie stowa, przypisy, tabele etc. powinny zosta¢
na swoim miejscu i w swojej oryginalnej formie.
- NIE zapomnij przeczytac¢ uwaznie instrukcji przy poszczegolnych rubrykach oferty.
Niektorzy oceniajqcy bezlitosnie podchodzq do brakujqcych lub nieadekwatnych do
instrukcji tresci. Odrzucajq oferty!
- ,,NIE DOTYCZY?” to zwrot, ktorego uzywamy we wszystkich rubrykach, ktorych nie
wypetniamy. Mozesz je tez przekresli¢ zamiast wpisywac¢ powyzszy zwrot.
- NIE konstruuj oferty w oparciu o dokumenty ztozone w latach poprzednich. Czesto
wydaje sie to szybszy sposob, ale jednoczesnie powoduje on powstawanie najwiekszej
ilosci btedow w ofercie. Pobierz czysty formularz i zacznij wypetnia¢ go na nowo.

W __ przypadku nowych procedur konkursowych wiele elementow zadania bedzie
doprecyzowanych w ogtoszeniu konkursowym, dlatego zapoznaj sie z nim szczegétowo.
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Zalqczniki do rozporzqdzenia
Przewodniczqcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zalqcznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIAEALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

UWAGA!!!

Tutaj nastqpi pierwsze skreslenie w Twojej ofercie. Pojawity sie (*) gwiazdki z podpowiedziq — niewlasciwe
skreslic.

- Tylko Twoja organizacja sktada te oferte skresl (OFERFA-WSPOENA—)-

- Oferte sktadajq co najmniej 2 organizacje skresl (OFERFAREAHZACHZADANIAPUBHGZNEGO)-

POUCZENIE co do sposobu wypelniania oferty:

Oferte nalezy wypemic¢ wylqcznie w bialych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy
poszczegdlnych polach lub w przypisach.

W przypadku pél, ktore nie dotyczq danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekreslic¢ pole.
Zaznaczenie ,,*”, np., ,,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego™”,

oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwq odpowiedz i pozostawi¢ prawidlowq. Przyktad: ,,Oferta realizacji zadania
publicznego* /Oferta warealizaciizadania-pub ,

I. Podstawowe informacje o ztoZonej ofercie

Prezydent...
Burmistrz...
(Przyklad: Prezydent Miasta Knuréw, Burmistrz Gminy Laziska Gdrne)

1. Organ administracji publicznej, do ktorego jest
adresowana oferta

Przepisz rodzaj zadania z ogloszenia konkursowego na ktore odpowiadasz.

2. Rodzaj zadania publicznego” Pamietaj!!!
ZADANIE = ZAKRES CELOW STATUTOWYCH TWOJEJ
ORGANIZACJI

II. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Punkt 1, a wymaganych kilka informacji!!! Nie zapomnij o Zadnej z nich:
nazwa oferenta(-tow):

forma prawna:

numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji:

adres siedziby:

strona www:

adres do korespondencji:

adres e-mail:

numer telefonu:

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwiqzku z ogloszonym przez organ otwartym konkursem ofert. Nalezy wskazaé
rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
wynikajqcy z ogloszenia o otwartym konkursie ofert.
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Wpisz nastepujqce informacje:

- Imie i nazwisko osoby, ktora jest upowaznione do sktadania wyjasnien

2. Dane osoby upowaznionej do skladania dotyczacych oferty.

wyjasnien dotyczqcych oferty (np. imie i nazwisko,

numer telefonu, adres poczty elektronicznej) - Telefon kontaktowy

- Adres e-mail.

I11. Opis zadania

To jui Twoja inwencja. Tytul bedzie jednoczesnie wizytowkq Twojego
zadania, wiec wymysl go tak, aby byl zrozumialy dla innych.

IData rozpoczecia IData
zakonczenia

1. Tytul zadania publicznego

2. Termin realizacji zadania publicznego

IDaty powinny:

+ uwzglednia¢ terminy realizacji zadania wynikajqce z ogloszenia konkursowego,

- obejmowac calos¢ zadan w realizowanym projekcie (od przygotowania, az po zakoriczenie).

W wiekszosci przypadkéw wskazane daty bedq réwniezi oznaczaly, ze tylko w ich obrebie bedzie mozna dokonywaé wydatkow

w zwiqzku z realizacjq zadania. Pamietaj jednak, ze nowy wzor umowy daje mozliwos¢ zréznicowania tych terminéw, ale o to
zapytaj w swoim urzedzie.

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowq, sposob rozwiqzywania jej
roblemow/zaspokajania potrzeb, komplementarnosc z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

IMiejsce realizacji zadania:
+ Wskaz gdzie bedzie realizowane zadanie.

Grupa docelowa:
+ Scharakteryzuj odbiorcow zadania uwzgledniajqc wymagania z ogloszenia konkursowego, np. mtodziez z okreslonej dzielnicy
Twojego miasta.

ISposob rozwiqzywania probleméw/zaspokajania potrzeb grupy docelowej:
 Skqd pomyst na realizacje zadania?

I Z jakich potrzeb i probleméw wynika realizacja zadania?

+ Skqd wiemy, ze dane potrzeby i problemy istniejq?

+ Jakimi dziataniami problemy zostanq rozwiqzane?

IPamietaj, zZe zadanie powinno by¢ odpowiedziq na cele wskazane w ogloszeniu konkursowym!!!
IKomplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty:

 Wskaz jakie inne dzialania podejmuje w danym temacie Twoja organizacja lub inne podmioty dzialajqce na rzecz danej grupy
docelowej.

4. Plan i harmonogram dzialan na rok ................... (Wpisz rok)
nalezy wymieni€ i opisa¢ w porzqdku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i miejsce ich
realizacji)

Planowany | Zakres dzialania realizowany

Lp. Nazwa dzialania Opis Grupa docelowa termin przez podmiot niebedqcy stronq
realizacji umowy”
Wskaz nazwe dziatania Wskai: Adresaci Wskaz np.: Dotyczy tylko sytuacji
- rodzaj podjetych dzialari | realizowanych 01.03.19r. — w ktorej podzlecamy znaczng
- miejsce realizacji dzialan. 01.04.19r. czes¢ zadania podmiotowi
- zasoby niezbedne do Zewnetrznemu.
realizacji

2) Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedqcy stronq umowy, o ktérym mowa w art. 16
ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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5. Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego
nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania)
realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiqgnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiqgnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwalos¢ rezultatow zadania)
ICo bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania) realizacji
oferty?
+ Produkty np.: poradniki na temat zdrowego zywienia, prace plastyczne.
I Ustugi np.: szkolenia, porady.

Jaka zmiana spoleczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
+ Jakie cele zostanq osiqgniete?
+ Jakie problemy zostanq rozwiqzane?

Czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiqggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dzialaniach organizacji? —
trwalosc¢ rezultatéow zadania)

 Zastanow sie jak udokumentujesz rezultaty. Opisz ich trwalosé, tzn. czy przelozq sie na jakis dlugotrwaly efekt, albo dzieki
zadaniu ktos jeszcze bedzie mogt z nich skorzystac.

6. Dodatkowe informacje dotyczqce rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Planowany poziom osiqgniecia Sposob monitorowania rezultatow / zrédlo
Nazwa rezultatu . L . .. e ret] 2.7
rezultatow (wartos¢ docelowa) informacji o osiqgnieciu wskaznika
Przeszkolenie uczniéw 6 klas szkoét 100 osob Lista obecnosci
podstawowych w Katowicach z zakresu
pierwszej pomocy.

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dzialalnosci oferenta, w szczegolnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

Opisz doswiadczenie swojej organizacji. Jezeli podmiot jest nowy wskaz doswiadczenie 0s6b zaangazowanych w realizacje zadania.

D. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedq wykorzystane do realizacji zadania

Zasoby kadrowe:

- Wskaz jakie osoby (kadra) bedzie zaangaiowana w realizacje zadania. Wskaz kwalifikacje i sposéb zaangazowania
wynagrodzenie, wolontariat, praca spoteczna cztonkow).

Zasoby rzeczowe:

- Wskaz jaki sprzet lub zasoby lokalowe wykorzystasz do realizacji zadania.

Zasoby finansowe:

- Wskaz zrodlo zasobow, ktore bedq wykorzystane do realizacji zadania np. skladki cztonkowskie, srodki wlasne, oplaty od
Lczestnikow.

3) Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstqpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczqcych rezultatow w
realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.




V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego
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V. A Zestawienie kosztoéw realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédta finansowania wskazanego w

sekcji V-B)
Wartos¢ [PLN]
Rok 1
Razem Liczba
Koszt Liczba Jjednostek w
Ip Rodzaj Rodzaj Jjednostko Liczba jednostek x | danym roku x
: kosztu miary wy jednostek koszt koszt Rok 2 Rok 3
[PLN] jednostkowy | jednostkowy
= koszt = koszt
calkowity catkowity w
danym roku
L Koszty realizacji dzialann Wszystkie koszty bezposrednio zwiqzane z zadaniem, np.: oswietlenie, trener, napoje,
przejazdy.
L1. Drzialanie 1
I.1.1. | Koszt 1
1.1.2. | Koszt2
1.2. Dzialanie 2
1.2.1. | Koszt 1
1.2.2. | Koszt 2
Suma kosztow realizacji zadania Wszystkie koszty obstugi,
np.: ksiegowa.
II. Koszty administracyjne
II.1. Koszt 1
I1.2. Koszt 2
Suma kosztéw administracyjnych
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania Suma rubryk:
I Koszty merytoryczne + II Koszty obstugi zadania
publicznego w tym koszty administracyjne.
V. B Zrédla finansowania kosztéw realizacji zadania
Lp. Zrédlo finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosé [PLN] Udzial [%]
1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wkiad wlasny® Suma pol 3.1. i 3.2
3.1. | Wkiad wiasny finansowy
3.2. | Wkiad wiasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania
V. C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw®
Lp. | Zrédlo finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

4) Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
5) Suma pdl 3.1. i 3.2.

6) Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.

7) Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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VL. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dzialania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego bedq wykonywa¢ poszczegolni oferenci oraz sposob ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspolnej.

3. Inne dzialania, ktére mogq mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszqce sie do kalkulacji przewidywanych
kosztéw oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

IDeklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania publicznego.
+ Wskaz czy zamierzasz pobierac oplaty od odbiorcow realizowanego zadania.

\Dzialania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego bedq wykonywa¢ poszczegélni oferenci oraz sposéb ich reprezentacji
wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspoélnej.
+ W przypadku realizacji zadania w formie oferty wspolnej, nalezy przedstawic dzialania w podziale na poszczegdlnych oferentéw.

IInne dziatania, ktére mogq mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszqce sie do kalkulacji przewidywanych kosztéow oraz
loSwiadczen zawartych w sekcji VII.
t Tutaj mozesz uzupelnic opis oferty o dodatkowe informacje.

UWAGA!!
PAMIETAJ O WEASCIWYCH SKRESLENIACH PRZY OSWIADCZENIACH PONIZEJ.

VII. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylqcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie Swiadczen pienieznych bedzie sie odbywa¢ wytqcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci
pozytku publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajqcy niniejszq oferte nie zalega(-jq)* / zalega(-jq)* z optacaniem naleznosci z tytutu
zobowiqzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajqcy niniejszq oferte nie zalega(-jq)* / zalega(-jq)* z optacaniem naleznosci z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci II niniejszej oferty sq zgodne z Krajowym Rejestrem Sqdowym* / wtasciwq ewidencjq*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalqcznikach sq zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym;

7) w zakresie zwiqzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby, ktérych dotyczq te dane,
zlozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

PODPISZ ZGODNIE Z ZASADA REPREZENTACJI
................................................................. Data WSKAZ DATE

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0sob upowaznionych do skladania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

UWAGA! WZOR OFERTY NIE WYMAGA ZAEACZNIKOW.



